
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการควบคุมภายใน ระดับหมาวิทยาลัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รบัผดิชอบ Flowchart วิธดี าเนนิการ หลกัฐาน/เครือ่งมอื 

 
 

 
 

  

ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 แจ้งปฏิ ทินการด าเนินงานตาม        
แผนการควบคุมภายในฯ 
 

ปฏิทินการด าเนินงานฯ 
 

คณะ/หน่วยงาน 
 
 

 

จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานของ
หน่วยงาน (ถ้ามี) 

ค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานฯ 

คณะ/หน่วยงาน 

 
 

-   คณะ/หน่วยงานจัดท าแผน      
การควบคุมภายในฯ 

-  จัดส่งแผนการควบคุมภายในฯ 
มายังฝ่ายยุทธศาสตร์ฯ 

 

 
 
 

ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 
 
 
 
 

- ร ว บ ร ว ม แ ผ น ก า ร ค ว บ คุ ม       
ภายในฯ ของหน่วยงาน 

- วิ เ ค ร าะห์ ข้ อ มู ล เพื่ อ จั ด ท า
แผนการควบคุมภายในฯ ระดับ
มหาวิทยาลัย 

- แจ้งแผนการควบคุมภายในฯ 
ของห น่วย งาน ไปยั ง ห น่ วย
ตรวจสอบภายใน 

แ ผ นก า ร ค ว บ คุ มภ า ย ใ น ฯ     
ของหน่วยงาน 
 

ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 
 

 

จัดท าแผนการควบคุมภายในฯ
ร ะ ดั บ ม ห า วิ ท ย า ลั ย เ ส น อ
คณะกรรมการท่ีเกี่ยวข้อง 
 

แผนการควบคุมภายในฯ ระดับ
มหาวิทยาลัย 

คณะกรรมการ 
ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 
 
 

ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ท่ี เ กี่ ย ว ข้ อ ง
พิ จ า ร ณ า / ใ ห้ ข้ อ เ ส น อ แ น ะ      
แผนการควบคุมภายในฯ ระดับ
มหาวิทยาลัย 

ร าย ง านก ารประชุ ม / มติ ท่ี
ประชุม 

ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 
 
 

- ปรับปรุงตามข้อเสนอแนะ 
-  จั ด ท า เ ล่ ม ฉ บั บ ส ม บู ร ณ์ ส่ ง
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 

- หนังสือน าส่ง 
- เล่มแผนการควบคุมภายใน 
 

 
 
 
 

  

พจิารณา/ใหข้อ้เสนอแนะ  

 จดัท าแผนการควบคุมภายใน 
ฉบบัสมบูรณ ์

เร ิม่ตน้ 

จดัท าค าสัง่คณะท างานฯ 

แจง้ปฏทินิการด าเนินงานฯ 

จดัท าแผนการควบคุมภายในฯ 

รวบรวม/วเิคราะห ์

จดัท าแผนการควบคุมภายในฯ 
ระดบัมหาวทิยาลยั 
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ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 
 
 
 

-  จัดท าบันทึกข้อความแจ้ ง ให้
หน่วยงานจัดส่งรายงานผลการ
ควบคุมภายในฯ รอบ 6 เดือน 

บันทึกข้อความแจ้งให้หน่วยงาน 
จัดส่งรายงานผลการควบคุม
ภายในฯ รอบ  6 เดือน 

ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 
 
 
 

- จัดท ารายงานผลการควบคุม
ภายในฯ ระดับมหาวิทยาลัย
รอบ 6 เดือน ตามแบบ ปค.5 

-  เสนอผู้บริหารพิจารณาลงนาม 

รายงานผลการด าเนินงานตาม
แผนการปรับปรุงการควบคุม
ภายในฯ ระดับมหาวิทยาลัย 
รอบ 6 เดือน 

ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 
 
 

 

ส่งรายงานผลฯไปยังส านักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา 

รายงานผลการด าเนินงานตาม
แผนการปรับปรุงการควบคุม
ภายใน ระดับมหาวิทยาลัย รอบ 
6 เดือน 

ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 
 
 

จั ดท าบั น ทึ กข้ อ คว ามแ จ้ ง ใ ห้
หน่วยงานจัดส่งรายงานผลการ
ควบคุมภายในฯ รอบ 12 เดือน 

บั น ทึ ก ข้ อ ค ว า ม แ จ้ ง ใ ห้
หน่วยงานจัดส่ งรายงานผล   
ก า รควบ คุมภาย ในฯ  รอบ       
12 เดือน 

 
 
 
 

ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 
 
 
 
 
 

-  จัดท ารายงานผลการควบคุม
ภายในฯ ระดับมหาวิทยาลัย
รอบ 12 เดือน ตามแบบรายงาน 
ปค.4/ปค.5/ภาคผนวก ก-ข 

-  เสนอผู้บริหารพิจารณาลงนาม 
-  แจ้งฝ่ายตรวจสอบภายในเพื่อ

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
ประจ ามหาวิทยาลัย 

ร าย งานผลการด า เ นินงาน   
ตามแผนการปรั บปรุ ง ก า ร
ค ว บ คุ ม ภ า ย ใ น ร ะ ดั บ
มหาวิทยาลัย รอบ 12 เดือน 

อธกิารบด ี

 
 
 

พิจารณาแผนการปรับปรุงการ
ควบคุมภายในระดับมหาวิทยาลัย 
รอบ 12 เดือน 
 

รายงานแผนการปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน 

ภารกจิควบคุม
ภายใน 

 
 
 

 

คณะกรรมการฯพิจารณาและให้
ข้ อ เสนอแนะรายงานผลการ
ด าเนินงานตามรายงานแผนการ
ปรับปรุงการควบคุมภายใน 
- กรณีเห็นชอบจัดส่งรายงานฯ 
- ปรับปรุงตามข้อเสนอแนะ 

รายงานแผนการปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน 

 
 

 

   

 
 
 
 
 
 
 

A 

B 

ตดิตามการรายงานผลการ 
ควบคุมภายในฯ รอบ 12 เดอืน  

จดัส่งรายงาน 
 

จดัท ารายงานผลการควบคุมภายใน 
ระดบัมหาวทิยาลยั รอบ 12 เดอืน  

 

จดัท ารายงานผลการควบคุมภายใน 
ระดบัมหาวทิยาลยั รอบ 6 เดอืน  

 

ปรบัปรุง/เห็นขอบ 

 

พจิารณา  

ตดิตามการรายงานผล 
การควบคุมภายในฯ รอบ 6 เดอืน 
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ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 
 
 
 
 

-  ปรับปรุ ง รายงานผลฯ ตาม
ข้อเสนอแนะของผู้บริหาร 

-  รายงาน คตส. 
-  ส่งรายงานผลฯไปยังกระทรวง

การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม 

รายงานผลการด าเนินงานตาม
แผนการปรับปรุงการควบคุม
ภายในระดับมหาวิทยาลัย รอบ 
12 เดือน 

ภารกจิ 
ควบคุมภายใน 

 
 

 

น า ข้ อ เ ส น อ แ น ะ จ า ก ค ณ ะ
กรรมการฯ และผลการด าเนินงาน 
ไ ปป รั บป รุ ง แ ผ นก า ร ค วบ คุม      
ภายในฯ ของปีถัดไป 
 

มติคณะกรรมการท่ีเกี่ยวข้อง 

 
 

 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรบัปรุงแผนการควบคุมภายในฯ 
ของปีถดัไป  

 

จบ 

จดัส่งรายงาน 
 

B 



ปฏิทนิการด าเนนิงานการควบคมุภายใน ประจ าปงีบประมาณ 2568 
 

กิจกรรม/การด าเนนิงาน 
พ.ศ. 258 พ.ศ. 2568 พ.ศ. 2568 พ.ศ. 2568 

ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 
 การควบคมุภายใน (ระดบัมหาวิทยาลยั)              

1. ติดตามผลการด าเนินงานตามแผนการควบคุมภายใน  
 รอบ 6 เดือน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เสนอต่อ 
 คณะกรรมการที่เก่ียวข้อง  
 - คณะกรรมการบริหารการควบคุมภายในมหาวิทยาลัย 
 - คณะกรรมการตรวจสอบมหาวิทยาลัย (คตส.)  
 - สภามหาวิทยาลัยทักษิณ 

            

 2. ติดตามผลการด าเนินงานตามแผนการควบคุมภายใน 
 รอบ 12 เดือน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 และจัดท า 
 แผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
 พ.ศ. 2568 เสนอคนณะกรรมการที่เกี่ยวข้องและรายงาน 
 ต่อหน่วยงานต่าง ๆ  
  - คณะกรรมการบริหารการควบคุมภายในมหาวิทยาลัย 
  - คณะกรรมการตรวจสอบมหาวิทยาลัย (คตส.)  
  - สภามหาวิทยาลัยทักษิณ 
  - ส านักปลัดกระทรวงกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
    วิจัย และนวัตกรรม (ภายใน ธันวาคม 2568) 

            

 3. จัดท าปฏิทินการด าเนินงานและค าสั่งแต่งตั้ง 

 คณะกรรมบริหารการควบคุมภายใน  
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

            



กิจกรรม/การด าเนนิงาน 
พ.ศ. 258 พ.ศ. 2568 พ.ศ. 2568 พ.ศ. 2568 

ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 
 การควบคุมภายใน (ระดับหน่วยงาน)               
 1. ติดตามผลการด าเนินงานตามแผนการควบคุมภายใน รอบ 
 6 เดือน ระดับหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

            
 2. ติดตามผลการด าเนินงานตามแผนการควบคุมภายใน รอบ 

 12 เดือน ระดับหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 และแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน ประจ าปี 
 งบประมาณ พ.ศ. 2568 

            

 3.สังเคราะห์ข้อมูลจากแผนการควบคุมภายใน ประจ าปี 
 งบประมาณ พ.ศ. 2568 ของทุกหน่วยงาน เพ่ือเป็นข้อมูลการ 
 จัดท าแผนระดับมหาวิทยาลัย 

            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


